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HIZMETIN
SIRA ; : ; TAMAMALANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEQ)
Asagidaki gorevier 1-Resmi kurumlardan gelecek olan Yaklagik Maliyet isteme ile ilgili Ust yazi
YAPIM SUBE
1 | MUDURLUGUNCE
YURUTULUR.
Yaklasik Maliyet 15 GUN
(TUm resmi kurumlarin
yapim ve onarim
isleriyle alakal olarak
maliyet hesabi
1-Yatinmci Kurulug tarafindan arsa temini, imar islemleri, uygulama projelerinin hazirlanmasi,
belli agamalarda arazi ve zemin etutlerinin yapilmasi, Mevcut ingaat isine ait uygulama yada kesin projelerinin
onaylanmasi
2-Odenek Teminine Esas Forum Hazirlanarak(EK:4)ingaat Maliyet Bedelinin Hesaplanmasi
> |inhale & . 3-Odenek durumu dikkate alinarak Yaklasik Maliyet Hesabinin yapilmasi, mahal listesi, metrajlar ve Genel Teknik -
ale oncesi Islemler : U . 45 GUN
Sartnamelerin Hazirlanmasi, Idari Sarthame ve sozlesme tasarisinin hazirlanmasi
4-Uygulanacak ihale usulinun tespiti yapilarak ihale dokumani igerisinde yer alan bilgi ve belgelerle birlikte ihale
yetkilisinin makam onayina sunulmasi ve akabinde ihale onayinin alinmasi
5-Ihale yetkilisi tarafindan ihale komisyonun olusturulmasi, ihalenin karara baglanarak idare ile Yiklenici arasinda
sO0zlesme imzalanmasi
1-Basvuru dilekgesi ve adres beyani.
2-Mevzuati geregi kayith oldugu Ticaret ve/veya Sanayi Odasi Belgesi yada Esnaf ve Sanatkarlar Odasi Belgesi.
3-Teklif vermeye yetkili oldugunu gésteren imza Beyannamesi veya imza Sirkuileri.
3 |ihaleye Katiima 4-Teklif mektubu. 1 GUN
5-Teminat.
6-is deneyim belgesi.
7-ihale dokiimaninin gériilmesi ve satin alinmasi.
1- ihale agsamasindan sonra idare ile yiiklenici arasinda sézlesme imzalandiktan sonra
idarenin yuikleniciye tebliginden itibaren 5 giin icerisinde yiiklenici is yeri teslim tutanag:
Belgesi duzenlenmesi,
2-Is ve igyerlerinin korunmasi ve sigortalanmasi hususlarin yiikleniciye yaptirilarak denetim L ]
_ _ gorevlileri tarafindan bu konularin takibinin yapilmasi, Yapim yada onarim isi ISIN IDARI
4 | Ihale Sonrasi Iglemler ile alakall ise baslama tarihinden gegici kabul tarihine kadar gege siire icinde SARTNAMESINDE

all-risk sigorta, gegici kabul tarihinden kesin kabul tarihine kadar gececek
sureye iliskin kapsami ihale dokimaninda belirtilen genisletiimis bakim devresi
teminati yaptirilmasi hukmu vardir.

3-Sozlesmeye baglanan her turlt yapim iglerinin idare tarafindan gorevlendirilen yapi denetim
gorevlileri tarafindan denetlenmesinin yapiimasi

BELIRTILEN SURE
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4-Isin hazirlanan is programina uygun olarak devam ettiginin takibinin yapilmasi
5-YUklenicinin is basinda bulunmasi ve isin yuruttlmesi igin yuklenici tarafindan taahhut
edilen gerekli personel ve araclarin denetiminin yapiimasi

6-Yapi denetim gorevlisi tarafindan is yerinde ¢alisan elemanlarin alacaklari ve ¢calisma
sartlarinin olusturulmasi hususunda aksi durumlar olustugunda yukleniciye gerekli uyarilarda
bulunmasi

7-Islerin bedellerinin ihale dokiimaninda belirtilen ilerleme ylizdelerine gdre yiikleniciye
hakedis olarak yap! denetim gorevlileri tarafindan 6denmesi ile ilgili olarak gecici hakedis
raporlari duzenlenmesi

8-Gegcici hakedis raporlari yuklenicinin basvurusu Uzerine sdzlesme ve eklerinde aksi bir
hakam bulunmadikga her ayin ilk bes gunu icinde duzenlenir. YUklenici bagvurmadigi taktirde
idare en ¢ok U¢ ay iginde tek tarafli olarak hakedis duzenler.

9-Hakedig raporlari eger sdzlesmede herhangi bir durum s6z konusu degilse 30 gun
icerisinde tahakkuka baglanir ve bu tarinten baglamak uzere 15 gun igerisinde odeme yapilir.
10-Taahhut edilen ig sozlesme eklerinde yer alan hususlara uygun olarak tamamlandigi
yuklenici tarafindan bildirilir ve yapi denetim gorevlilerinin igin bittigine dair kabul teklif belgesi
olusturur. Gegici Kabul Komisyonu 10 gun icerisinde ise bakmak Uzere gider ve gerekceleriyle
birlikte mevcut isin, kabule hazir yada degil diye Gegici Kabul Tutanagini hazirlar ve

makam onayina sunar.

11-isin gegici kabulll yapildiktan sonra kesin hakedis raporlari diizenlenir. idare tarafindan
teslim alinan kesin hesaplar teslim tarihinden baslamak tzere en ¢ok alti ay icerisinde incelenir
ve onaylanir.

12-Sozlesmesinde belirtilen sure zarfinda yuklenici isin kesin kabulinun yapilmasi igin
idareye basvurur. Idare Kesin Kabul Komisyonu olusturur. Komisyon gegici kabuldeki yer alan
esas ve usullere Kesin Kabul Tutanagi duzenler ve makam onayina sunar.

13-Taahhudun s6zlesme ve eklerine uygun olarak yerine getiriimesinden ve varsa ige ait
eksik ve kusurlarin giderilerek gegcici kabul tutanaginin onaylanmasindan ve yuklenicinin
idareye herhangi bir borcu olup olmadi§i tespit edildikten sonra kesin teminat varsa ek kesin
teminatlarla birlikte yarisi, kesin kabul tutanaginin onaylanmasindan sonra geriye kalan kismi
yukleniciye iade edilir. Teminatlarin iadesi esnasinda yuklenici Sosyal Guvenlik Kurumlarindan
llisiksiz belgesi getirmesi zorunludur.

14-S6zlesme esnasinda s6zlesmenin devrinin yapilmasi ya da is devam ederken isin tasfiyesi
ve yahut feshi durumlari idare tarafindan kanunun 6n goérdigu durumlar géz éninde
bulundurularak gerekli hUkumlerin uygulanmasi saglanir.

1-Yiklenici tarafindan verilecek olan Gegici Hakedis isteme Dilekcesi
2-Is yeri teslim tutanagi, All-risk sigortasi, teknik personel taahhltnamesi,
3-Teminat Kesintisi Belgesi

4-Sosyal Sigortalar Kurumundan Borcu yoktur yazisi

Gegici Hakedis Raporu 30 GUN

Kesin Hakedis Raporu 1- Yiklenici tarafindan verilecek olan Kesin Hakedis isteme Dilekcesi 6 AY
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2-Is yeri teslim tutanagi, All-risk sigortasi, Teknik personel Taahhitnamesi,
3-Teminat Kesintisi Belgesi

4-Sosyal Sigortalar Kurumundan Borcu yoktur yazisi

5-Muhasebe Mudurliigiinden onayli Odemeler icmal Tablosu

- is Deneyim(Bitirme) 1-Konu ile alakali YUklenici Firma Dilekgesi 2 GUN
Belgesi 2-Yapim veya onarim isine ait Gegici Kabul Tutanagi
1-Yiklenici firmadan; Sosyal Glivenlik Kurumundan llisiksizlik belgesi istenir.
8 |Kesin Teminat iadeleri 2 GUN
1-5 takim hakedis dosyasi
2-1 adet fatura
9 | Hakedis Tahakkuku 3-Vergi borcu yoktur belgesi. 3 GUN
4-Sigortadan borcu yoktur belgesi
5- Sigorta poligesi ve 6deme makbuzlari
Silah Ruhsati Verme 1-Gergek Yada tuzel kigilere ait duzenlenmis is bitirme belgesi(gercgek kigilerde is bitirme belgesinde resim yer 2 GUN
10 | Gorusu almalidir. )
1-Tum yatirimci kuruluslara (bunyesinde Teknik.Hizm.Dai.Bsk. bulunan kuruluglar hari¢) vaziyet plani ve uygulama
projeleri vs. Bakanligimiz Yapi isl.Gen.Miid.'niin proje hazirlama ydnetmeligine gére ve ihaleye hazir olacak sekilde
MudurlGgumuzce hazirlanir.
Asagidaki gorevler 2- llgili kurulustan:
PROJE SUBE - arsa tapusu, tahsis belgesi, aplikasyon krokisi, kadastral ¢ap, imar plani,imar ¢api (son 1 yil icinde tasdikli),
MUDURLUGUNCE zemin ve temel etlt raporu (gerektiginde ek belgeler) istenir. 30 GUN
11 | YURUTULUR. 3-Arsanin hukuki ve fiziki belgeleri Mudurlugumuze ulastiktan sonra; arazinin karolajli plankotesi alinarak mevcut
arsaya varsa, oncelikle Bakanligimizin tip projeleri uygulanir.
Resmi Kurumlara Proje | 4- Tip projeler mevcut arsaya uymuyorsa veya yoksa, MudurliUgumuzce hazirlanir.
Hazirlama 5- Mudurlugumuzce hazirlanan projelerde: Bakanligimizin proje dizenleme esaslari yonetmeligine,yangin
yonetmeligine,imar yonetmeligine,deprem yonetmeligine,engelliler yonetmeligine,isi ve su yalitim yonetmeliklerine vs.
gore mimari,statik,sihhi tesisat,kalorifer tesisati projeleri ve elektrik tesisat projeleri
ihaleye hazir olacak sekilde tanzim edilir.
12 | Réléve Projeleri |%/ﬂ.lgill.i Kﬁl”[]U !§uruIU§Iar|n|n resmi yazi ile talep etmeleri durumunda, s6z konusu kurumlara ait rolove projeleri 15 GUN
udurlugumuzce hazirlanir.
1-ilgili kamu kuruluslarinin resmi yazi ile basvuru yapmasi halinde, varsa mevcut projeler (mimari,statik,elektrik ve
13 | Tadilat Projeleri tesisat p_r(_)jeleri) temin edildikten sonra; yoksa rolovesi alinarak tadilat projeleri Mudurlugumuizce uygulamaya hazir 15 GUN
hale getirilir.
1-lgili kamu kuruluglarinin resmi yazi ile bagvuru yapmasi halinde,arazinin karolajli plankotesi alindiktan sonra, ilgili
yonetmelikler cergevesinde, cevre diizenleme projeleri Mudurligumazce yapilir.
llgili kurulustan: -
14 | Cevre Tanzim Projeleri - arsa tapusu 15 GUN
- imar plani
- imar ¢api (son 1 yil iginde tasdikli)
- kadastral cap istenir.
15 | Guglendirme Projeleri 1-llgili kamu kuruluglarinin resmi yazi ile bagvuru yapmasi halinde, gliglendirme yapilmasina karar verilmis olan kamu SARTNAMEDE

4
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binalarinin, hizmet alim ihalesi yapilarak temin edilen gug¢lendirme projeleri; detayl olarak incelendikten sonra
Bakanligimizca belirtilen kusur ve noksanlar tamamlanarak Mudurlugumuzce onaylanir.

llgili kurulustan:

- zemin etut raporu

- beton ve yapi malzemesi lab.sonuclari

- guclendirme teknik rapor ve kesif dosyasi

- rolove projeleri ve istenen sonug ve belgeler vs.

2-Proje ihalesi sonrasi uygulama asamasinda kontrollUk hizmeti Mudurligumuzce verilmektedir.

BELIRTILEN SURE

Mimarlik-Muhendislik

1-llgili kamu kuruluslarinin resmi yazi ile bagvuru yapmasi halinde,sdz konusu kamu binalarina ait deger tespiti (arsa
hari¢ ), o yila ait mimarlik-muhendislik hizmet bedeli dikkate alinarak MudurlGgumuzce hazirlanir.

16 | Hizmet Bedelleri llgili kurulustan: 15 GUN
- rolove projeleri istenir.
1-inceleme raporlari (yikim kararlari, kat ilavesi istegi,ek bina ilavesi,bahg¢e duvari ilavesi,bina catlaklari vs.),

inceleme Raporlari mahallinde yapilan inceleme sonucuna gére dizenlenir. incelemesi yapilan mahallin niteligine gére istenecek belgeler

degismektedir.
[lgili kamu veya 6zel kurulustan:
- Mevcut projeler
- Gerektiginde tapu ve imar plani

17 - Zemin etut raporu vs belgeler. 15 GUN
2-Deprem dayanimi igin;ilgili 6zel sektor veya kamu kuruluslarinin resmi yazi ile bagvuru yapmasi halinde inceleme
yapllir.
[lgili kurulustan:
- zemin-temel etut raporlari
- roloveler
- malzeme dayanim raporu istenir.
(inceleme raporlarinin niteligine gore istenecek belgeler degismektedir.)
1-Hayirseverlere yaptirilacak ingaatlara ait uygulama projelerinin temin edilmesinde veya uygulamaya esas hale
getirilmesinde Mudurligumuz yardimci olmaktadir.
Hayirseverlerden:
- hayirsever ve ilgili kurulus arasinda yapilan protokol ornegi

Hayirseverlere -arsatapusu -
18 Y - - tahsis belgesi 15 GUN
aptinlacak Insaatlar . .

- aplikasyon krokisi
- kadastral cap
- imar plani
- imar ¢api (son 1 yil iginde tasdikli)
- zemin ve temel etut raporu istenir.
1- Ozel Okullar ( ilkégretim ve ortadgretim)
2- Ozel Egitim Okullari

19 3- Dershaneler 15 GUN

Teknik Raporlar

4- Motorlu Tagit Surdcd Kurslari
5- Ozel Rehabilitasyon Merkezleri
6- Ozel Ogrenci Yurtlari
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7- Ozel Huzurevleri

8- Ozel Kresler

9- Ozel Anaokullari

10- Yabanci Dil Kurslari

11- Ozel Etut Egitim Merkezleri
12- Ozel Denizcilik Egitim Kurslari
14- Ozel Havacilik Egitim Kurslari
15- Ozel Guzellik ve Estetik Merkezi Kurslari
16- Ozel Bale ve Dans Okullari
17- Ozel isletme Kurslari

18- Ozel Mesleki Egitim Kurslari
19- Ozel Bilgisayar Egitim Kurslari
20- Ozel Hastaneler

21- Ozel Diyaliz Merkezler

22- Ozel Tiip Bebek Merkezleri vs.

Istenen Belgeler:

- 4 takim rolove projeleri ve Yapi Kullanma izin Belgesi ile bagvurulmasi halinde mahallinde Mudurlugumuz teknik
elemanlarinca inceleme yapildiktan sonra s6z konusu yere ait Inceleme Raporu tanzim edilerek rolove projeleri
onaylanir

Piyasa Gozetimi ve

Bakanligimiz Yapi Isleri Genel Midirligi’'nce tarafimiza iletilen periyotlarda cesitli insaat firmalari resen santiye ve
uygulama alanlarinda denetlenerek tutanaklar duzenlenir.Bu denetlemelerde mudurlugumuz laboratuari imkan ve
ekipmanlarindan yararlaniimaktadir.

istenen Belgeler:

20 | Denetimi Faaliyetleri - Denetlenecek firma ve malzemeye gore degismektedir. 15 GUN

Asagidaki gorevier 1-Dilekge ile basvuru veya KKC tespiti istenen mevkiinin yillik programda bulunmasi.

IMAR VE AFET ISLERI | 2-3621/3830 sayili Kiyi Kanunu ve Yénetmeliginde belirtilen dzelliklerde ve Belediyesi veya Ozel idare tarafindan

SUBE | onayl 30 GUN
21 MUDURLUGUNCE 3-Bu paftalarin CD ortaminda sayisal olarak verilmesi gerekmektedir.

YURUTULUR.

Kiyl Kenar Cizgisi

Tespitleri.

1-Dilekge.

29 Zemin etut rapor 2-Bayindirlik ve ISKAN Bakanliginin ( Yapi isleri Genel Middirligi ) 18.08.2005 tarih ve 847 sayili yazisi ekindeki 20 GUN

onaylari.

formata uygun hazirlanmig zemin etut raporu.
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Zemin etut raporunun hazirlanmasi asamasinda, Jeolojik yapi, deprem bolgesi, kat adedi vb. bilgiler dogrultusunda
rapor formati ve yapilacak yapinin taban alani ve kat yuksekligine gore arastirma gukuru ve sondaj galigmalarinin
yerleri, derinlikleri ve sayisi belirlenir. Arazi ¢calismalari Bayindirlik ve ISKAN Il Madurluguntn kontrolunde yapillir.

Devletin HUkum ve
Tasarrufu altindaki
yerlerin Kiy1 Kenar

1-Milli Emlak Madurlagu veya MalmuduarlGgunin yazisi.
2-Koordinatl kadastro ¢api veya kroki.

23 | Cizgisi iginde kalip 1 GUN
kalmadiginin
incelenmesi.
Hisseli satiglarda 1-Tapu Sicil Muduarlugu yazisi.
24 saklncav olup 2-Tapu. 1 GUN
olmadiginin
arastiriimasi.
1-Tapu sicil Madurlagu yazisi.
2510 sayili Yasa 2-Nufus cuzdani.
25 | uyarinca basvurularin 1 GUN
sonuclandiriimasi
1-Usak Valiligi'ne (Bayindirlik ve ISKAN Mudirligi) dilekge.
Belediye imar 2-Sikayete esas konu ile ilgili Belediyesinden bilgi ve belgelerin istenmesi. 7 GUN
26 | uygulamalarina iligkin 3-Belediyesinden gelen bilgi belgelerin, 3194 sayili Imar Kanunu kapsaminda mahallinde incelenmesi.
sikayetler. 4-inceleme neticesinde goriilen aykiriliklar, rapor haline getirilerek, geregi icin ilgili dairesine bilgi icin sikayetciye yaz
yazilir.
Define arama ruhsatinin | 1-Dilekge muracaat.
27 verilmesi i¢in halihazir 2-Halihazir haritalarinin temini. 2 GUN
haritalarinin 3-Mahallinde kontrol ve halihazir harita onayi.
onaylanmasi.
1-lgili Bakanliga iletilmek Uizere, Belediyesince yardim talep dilekgesi.
2-Yardim talep edilen dosya 4 nusha olarak hazirlanir.
3-Yardima esas dosya igerisinde bulunmasi gerekli evraklar.
Belediye yardim talep Yapilacak ise ait gerekce raporu.(Belediye Bagkani tarafindan
28 | dosyasl inceleme ve hazirlanip imzalanacak.) 1 GUN
onay islemleri Yapilacak ise ait Ilgili belediyesince alinan Enclimen Kararl.
Yapilacak isin 1/1000 Olgekli uygulama imar planindaki yerini gosteren plan fotokopisi.
Yapilacak ise ait detayl kesit krokisi.
Yapilacak ise ait hazirlanan metraj ve kesif 6zeti.
1-1/25.000 olgekli teklif mucavir alan sinirt, onayl imar plani siniri (var ise), belediye siniri, il ve ilge sinirlari (var ise),
koy idari sinirlarini (tapulama sinirlari) gosterir halihazir pafta.
29 Mucavir Alan 2-Halihazir paftalarin bilgisayar ortaminda taranmasi. 7 GUN
Basvurulari. Taramada renkli 24bit, 300 dpi ¢ozunurlik ve “jpg uzantili resim dosyasi kullanilacaktir)*.

3-Ulke koordinat diizleminde koordinatlandiriimis paftalarin ‘ecw” veya “geotiff’ olarak kaydedilerek CD (2 adet)
ortamina aktarilmasi.(projeksiyon:UTM 6 derece; datum:ED-50 TURKIYE-7 param.)
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4-Oneri mlcavir alan sinirinin kirik noktalarinin koordinat degerleri listesinin hazirlanmasi ve séz konusu kirik nokta
numaralarinin paftada gosterilmesi.

5-Mucavir Alan Degerlendirme formlari.

Belediyelerin personel arag ve gere¢ donanimi, butgesi, ntfusu vs. bilgileri iceren standart formlar:

Teklife iligkin Belediye meclis karari.

Belediye Teknik Gerekge Raporu.

il Ozel idaresi goriis.

Bakanlikga uygun gorus verilmesi neticesinde; teklife iliskin il idare kurulu karari alinmasi.

Teklife iligkin alinabiliyorsa kdy ihtiyar heyeti karari.

Belirtilen bilgi ve belgeler 2 adet dosya olarak hazirlanmalidir.

1-Gercek Kisi veya tuzel kisiler tarafindan dilekce ile mudurlugumuze bagvurulmasi.

2-llgili belediyesinden veya belediye sinirlari disinda ise il Ozel idaresinden istenen bilgi ve belgeler:
Imar plani ve plan notlari (1/25.000, 1/5000, 1/1000 6lcekli imar planlari)

Plan Ac¢iklama Raporu.

30 |Sikayet /inceleme Koordinatli karelajli imar ¢api. 7 GUN
Var ise yapi ruhsati ve yapi kullanma izin Belgesi.
Mimari Proje.
3-Manhallinde inceleme yapilarak rapor tutulur.
4-Taraflara bilgi ve gereqgi icin yazi yazilir.
1-Mucavir alan veya diger konularla ilgili Mahkeme Kararlarina iligkin gorus istendigi takdirde ilgili belediyesinden veya
belediye sinirlari disinda ise il Ozel idaresinden istenen belgeler:
2-Davaya konu mucavir alana belediyelerin teknik altyapi hizmeti ( su, elektrik, kanalizasyon, ulasim, ¢op vb.) goturtp
goturmedigine dair bilgi ve belge.
2-Belediyenin gergeklestirmeyi amacladigi yatirimlari (toplu konut, sanayi, kiguk sanayi, altyapi vb.) yapip
Hukuk Musavirligine yapmadigina dair bilgi ve belge. 7 GOUN
31 | bilgi verme ve/veya 3-Alandaki dogal, tarihi ve ekonomik degerleri var ise sit alanlarini koruduguna dair bilgi ve belge.
Gorus Hazirlama. 4-Kacgak yaplilara iligkin yapilan iglemlere dair bilgi ve belge.
5-Belediyenin guncel yillik gelir-gider durumunu gosteri bilgi ve belge.
6-Belediyenin guncel personel (teknik-idari), ara¢ gereg sayisi.
7-Belediyenin guncel nufusu.
8-Koy tuzelkisiliklerinin gorus ve degerlendirmeleri.
1-lige kaymakamliklardan ilgelerinde bulunan kdylerden ihtiyaca binaen kdy yerlerinin segimi
32 Koy Kalkinma Paylar 2-Y§t|r|m Yapllacak.ch'jy ile ilgili glarak_yapllglcak olan i§lerle ilgili uygulgmg veya avan projelerl 3 GUN
3-Koy muhtarindan igin yapilacagi yer ile ilgili olarak mulkiyet belgesi cinsi
4-Koy muhtarindan isin yapilarak tamamlanmasi hususunda taahhdtname ve muvafakatname
33 | Asagidaki gorevler 1-mahkemelerce bilirkisi talep yazisi
IDARI ISLER SUBE 2-Belediyelerce gegici gorevliendirme yazisi
MUDURLUGUNCE 3-Resmi kurumlarca Komisyon Uyesi bildirim yazisi
YURUTULUR. 2 GUN

Teknik personel
gorevlendirme
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34 | Atama ve naklen gegme | 1-Dilekge 2 GUN
talepleri 2- Mezuniyet Belgesi yada onayl Diploma fotokopisi

35 | Calisma Belgesi-Maas 1- Calisan yada emekli pers. I¢in dilekge 2 GUN
Belgesi

36 |izne ayrilma 1-Calisan Personel icin dilekce 2 GUN

37 | Personel Gorevlendirme | 1- il disi ve ilgeler icin Olur 1 GUN

38 Cesitli Odemeler 1- Kuruma ygpllan harcamalar icin Fatura ve Hakedis Raporu 2 GUN

2- Personel i¢in bordro

Basvuru esnasinda yukarida belirtilien belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtiien surede tamamlanmamasi
veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk muracaat yerine yada ikinci muracaat yerine basgvurunuz.

ilk Miracaat Yeri : ikinci Miracaat Yeri

isim : Sadik DURAK isim : Mustafa SARAC

Unvan : Mudar Yardimcisi Unvan - Muduar

Adres : Bayindirlik ve iskan Mudurlagi Adres : Bayindirlik ve iskan Mudurlugu
Tel : 2237063 Tel : 2237060

Faks : 2237069 Faks : 2237069

e-Posta : usak@bayindirlik.gov.tr e-Posta : usak@bayindirlik.gov.tr
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USAK BAYINDIRLIK VE iISKAN MUDURLUGU HIiZMET STANDARTLARI
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L‘i’ﬁ,m’m 4734 Sayil (Mahallinde (M;hg'lg';de
Devlet |hale Mih. yapilan .
Yapi Yaklagik ‘Yapim Onarim . . Bayindirlik : . Lo I Yapim ) inceleme ve
B.09.04.ILM.4.64.00.12 Maliyeti isleriyle Alakal Kag:nllijl \}g:ﬁj% leumruliqelzv ve iskan R éslie:rzt:l kurumlardan gelecek olan Yaklasik Maliyet isteme ile ilgili Sube ﬁL’:/ll)éa\IXIg . . |nce|traorr_1: ve proje 575
Cikariimasi Olarak (Maliyet ihal yS | I Muadarltagu ¥ Md.Lagia i Md p f . sUreleri
Hesabi ale Sézlesmelri adara sireleri hari¢ ) 5
Cikarllmasi) Kanunu hari¢ ) 5 giin giin
1-Yatinmci Kurulus tarafindan arsa temini, imar islemleri,
uygulama projelerinin hazirlanmasi,
belli asamalarda arazi ve zemin etitlerinin yapiimasi, Mevcut
ingaat isine ait uygulama yada kesin projelerinin onaylanmasi 4735 Sayili
2-Odenek Teminine Esas Forum Hazirlanarak(EK:4)Insaat Maliyet Kik Kanunu
4734 Sayili Bedelinin Hesaplanmasi Ve 4735
. . Tiim Resmi Devlet Ihale Bavindirlik 3-Odenek durumu dikkate alinarak Yaklasik Maliyet Hesabinin Yapim Mih. Ihale Sézl.
i ale Oncesi i anunu Ve im Resmi i yapiimasi, mahal listesi, metrajlar ve Genel Teknik Sartnamelerin ube Md. elediye Bsk. Ve Tapu anununda .
B.09.04.ILM.4.64.00.12 thale Oncesi | \,;rymlarinihate | Ka&NUNU Ve 4735 | Ttm Resmi ve Iskan ! hal listesi, metrajlar ve Genel Teknik Sartnameleri Stbe | Sube Md Belediye Bsk. Ve T K da | ssGin | 750
T Islemler éncesi islemler | - Sayil Kamu Kurumlar Madaraaa | | Hazirlanmasi, Idari $artname ve sézlesme tasarisinin Md.Lugi II'Md.Yrd. — sicil Md.lugu Yazigmalari Belirtilen
$ lhale Sézlesmelri 9 hazirlanmasi -Lug Il Muddira Sirelere
Kanunu 4-Uygulanacak ihale usulliniin tespiti yapilarak ihale dokiimani Gore
icerisinde yer alan bilgi ve belgelerle birlikte ihale yetkilisinin Yaklasik 45
makam onayina sunulmasi ve akabinde ihale onayinin alinmasi Gin
5-lhale yetkilisi tarafindan Ihale komisyonun olusturulmasi, ihalenin
karara baglanarak idare ile Yiklenici arasinda sézlesme
imzalanmasi
1-Basvuru dilekgesi ve adres beyani.
2-Mevzuati geregi kayitli oldugu Ticaret ve/veya Sanayi Odasi
Tiim Resmi 4734 Sayih Belgesi yada Esnaf ve Sanatkarlar Odasi Belgesi.
kurumlanin ihale Devlet Ihale Bavindirlik 3-Teklif vermeye yetkili oldugunu gdsteren Imza Beyannamesi Yapm )
; : . Kanunu Ve 4735 | Tim Resmi & veya Imza Sirkdleri. P Ihale . .
B.09.04.ILM.4.64.00.12 lhale yetkileri ve Iskan ; Sube . 1 Giin 1 Giin 5
Bakanh&imiza _ Sayil Kamu Kurumlar Modarlaga | 4-Teklif mektubu. Md.LGgG Komisyon —
devredilei isler Ihale Sézlesmelri 9 5-Teminat. --ug
Kanunu 6-Is deneyim belgesi.
7-lhale dokiimaninin gériilmesi ve satin alinmasi.




USAK BAYINDIRLIK VE iISKAN MUDURLUGU HIiZMET STANDARTLARI

1- Ihale agsamasindan sonra idare ile yiiklenici arasinda sézlesme
imzalandiktan sonra Idarenin yiikleniciye tebliginden itibaren 5 giin
icerisinde yUklenici is yeri teslim tutanagi Belgesi dizenlenmesi,
2-Is ve igyerlerinin korunmasi ve sigortalanmasi hususlarin
yUkleniciye yaptirilarak denetim gérevlileri tarafindan bu konularin
takibinin yapilmasi, Yapim yada onarim isi ile alakali ise baslama
tarihinden gegici kabul tarihine kadar gece sire iginde all-risk
sigorta, gegici kabul tarihinden kesin kabul tarihine kadar gececek
sureye iliskin kapsami ihale dokiimaninda belirtilen genigletiimis
bakim devresi teminati yaptiriimasi hukmu vardir.

3-Soézlesmeye baglanan her tirli yapim islerinin idare tarafindan
gorevlendirilen yapi denetim gorevlileri tarafindan denetlenmesinin
yapllmasi. 4-Isin hazirlanan is programina uygun olarak devam
ettiginin takibinin yapiimasi.

5-Yuklenicinin is baginda bulunmasi ve igin yuritilmesi igin
yUklenici tarafindan taahhit edilen gerekli personel ve araglarin
denetiminin yapilmasi6-Yapi denetim gorevlisi tarafindan is
yerinde calisan elemanlarin alacaklari ve galisma sartlarinin
olusturulmasi aksi durumlar

olustugunda yiikleniciye gerekli uyarilarda bulunmasi7-islerin
bedellerinin ihale dokiimaninda

belirtilen ilerleme yiizdelerine gére yikleniciye hakedis olarak
yapi denetim gérevilileri

tarafindan 6denmesi ile ilgili olarak gegici hakedis raporlari
dizenlenmesi.8-Gegici hakedis raporlari

yuklenicinin bagvurusu Ulzerine s6zlesme ve eklerinde aksi bir
hikim bulunmadikga her ayin

ilk bes guini iginde dlizenlenir. Yiklenici bagvurmadig taktirde
idare en cok Ug ay iginde tek

tarafli olarak hakedis diizenler. 9-Hakedis raporlari eger
s6zlesmede herhangi bir durum s6z

konusu degilse 30 giin igerisinde tahakkuka baglanir ve bu

Tiim Resmi tarinten baglamak tzere 15 giin igerisinde
kurumlarca 4734 Sayil 6deme yapilir. )
ihalesi yapilip Devlet ihale Bavindiriik 10-Taahhiit edilen i sq;lesmg eklerinde yer alan hususlara uygun v Denetim idari idari
B.09.04.ILM.4.64.00.15 ihale Sonrasi denetim igin Kanunu Ve 4735 | Tim Resmi \?glir;kgr: olarak tamamlandigi yiiklenici ) ;upblem Komisyonu Vergi dairesi ve SGK. lle | Sartnamede | Sartnamede | .
T Islemler gonderilen iglerle Sayili Kamu Kurumlar Midirlaga tarafindan bildirilir ve yapi denetim gorevlilerinin isin bittigine dair M. Liig tyeleri Il ilgili yazisma Ongirdlen | Ongrilen
miidiirliigiimiizce | ihale Sézlesmelri uduriugu kabul teklif belgesi olusturur. N . HUOY Y Midard Siire Siire
ihalesi yapilan Kanunu Gegici Kabul Komisyonu 10 giin igerisinde ise bakmak Ulzere gider
isler ve gerekgeleriyle birlikte
mevecut isin, kabule hazir yada degil diye Gegici Kabul Tutanagini
hazirlar ve makam onayina sunar.
11-isin gegici kabulii yapildiktan sonra kesin hakedis raporlari
diizenlenir. idare tarafindan teslim
alinan kesin hesaplar teslim tarihinden baslamak lzere en ¢ok alti
ay icerisinde incelenir
ve onaylanir.
12-Sézlesmesinde belirtilen stire zarfinda yiklenici isin kesin
kabulGnlin yapiimasi igin
idareye basvurur. Idare Kesin Kabul Komisyonu olusturur.
Komisyon gegici kabuldeki yer alan
esas ve usullere Kesin Kabul Tutanagi diizenler ve makam
onayina sunar.
13-Taahhldln s6zlesme ve eklerine uygun olarak yerine
getirimesinden ve varsa ise ait
eksik ve kusurlarin giderilerek gegici kabul tutanaginin
onaylanmasindan ve yuklenicinin
idareye herhangi bir borcu olup olmadigi tespit edildikten sonra
kesin teminat varsa ek kesin
teminatlarla birlikte yarisi, kesin kabul tutanaginin
onaylanmasindan sonra geriye kalan kismi
yukleniciye iade edilir. Teminatlarin iadesi esnasinda yiklenici
Sosyal Guvenlik Kurumlarindan
llisiksiz belgesi getirmesi zorunludur.
14-Sézlesme esnasinda s6zlesmenin devrinin yapilmasi ya da is
devam ederken isin tasfiyesi
ve yahut feshi durumlari idare tarafindan kanunun 6n gérdigu
durumlar g6z éniinde bulundurularak
gerekli hukimlerin uygulanmasi saglanir.
Tiim Resmi
ihkaL:::in)I/:;)(iﬁp ézaﬁatsiiglg 1-Yiklenici tarafindan verilecek olan Gegici Hakedig Isteme Denetim
: Gegici Hakedig denetim igin Kanunu Ve 4735 | Tim Resmi Bayindirlik Dilekgesi 2-ls yeri teslim tutanag, All-risk sigortas!, teknik Yapim Komisyonu Vergi dairesi ve SGK. ile
B.09.04.ILM.4.64.00.12 R . A ve Iskan personel taahhltnamesi, Sube h S P 30 30 45
aporu gonderilen iglerle Sayili Kamu Kurumlar Midiirlagii } L ) ... | Uyeleri Il ilgili yazisma
e e g e e ; . ) udarligu 3-Teminat Kesintisi Belgesi Md.Lagu A,
miidirliigiimiizce | Ihale S6zlesmelri . Muduru
inalesi yapilan Kanunu 4-Sosyal Sigortalar Kurumundan Borcu yoktur yazisi

igler

11
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Tiim Resmi . - . . .
kurumlarca 4734Sayil é—ilzi?g(l;?ml tarafindan verilecek olan Kesin Hakedis Isteme
ihalesi yapilip Devlet ihale : c . o ) Denetim
6 | B.09.04.1LM.4.64.00.12 Kesin Hakedis denetim igin | Kanunu Ve 4735 | Tum Resmi Bfg"ir;i'a”r:k %‘a'zgﬁg'trﬁzsr‘]'q'g“si‘”ta”ag" All-risk sigortasi, Teknik personel ?upb'g‘ Komisyonu Vergi dairesi ve SGK. ile 6 A 6 A 77
T Raporu gonderilen iglerle Sayili Kamu Kurumlar L : A ) ... | Uyeleri Il ilgili yazisma Y Y
miidiirligiimiizce | ihale Sézlesmelri Muadarlagu 3-Teminat Kesintisi Belgesi Md.Lagi Midiirti
ihalesiga Jlan Kanunﬁ 4-Sosyal Sigortalar Kurumundan Borcu yoktur yazisi
i§|¥.rp 5-Muhasebe Mudurligiinden onayli Odemeler Icmal Tablosu
Tim Resmi
kurumlarca 4734Sayil
) ihalesi yapilip Devlet ihale Bavindiriik Yapm Mih.
7 | B.09.04.ILM.4.64.00.12 Is Deneyim denetim igin Kanunu Ve 4735 | Yuklenici vgiskan 1-Konu ile alakali Yuklenici Firma Dilekgesi $upbe _$ube Md. 2 Giin 2 Giin 1
T (Bitirme) Belgesi | gonderilen iglerle _ Sayil Kamu Firmalar Mudiirlagii 2-Yapim veya onarim isine ait Gegici Kabul Tutanagi Md.Ligi I'Md.Yrd. —
midirligiimiizee | Ihale Sézlesmelri 9 UYL Madard
lhalesi yapilan Kanunu
isler
Tiim Resmi
kurumlarca 4734Sayili
ihalesi yapilip Devlet Ihale Bayindirlik ) Yapim Mih.
8 | B.09.04.ILM.4.64.00 12 Kesin Teminat denetim igin Kanunu Ve 4735 | Yiklenici vgiskan 1-Yklenici firmadan; Sosyal Glvenlik Kurumundan lligiksizlik $upbe Sube Md. 2 Giin 2 Giin 22
T ladeleri gonderilen islerle Sayil Kamu Firmalar Midarlisi belgesi istenir. Md.LGgG I Md.Yrd. —
midirligimiizce ihale Sézlesmelri 9 -9 il Midurt
lhalesi yapilan Kanunu
igler
. . 4734Sayih
Tiim Resmi N
frimiaca | | Dovelhae
ihalesi yapilip 1-5 takim hakedis dosyasi2-1 adet fatura Denetim
9 | B.09.04.ILM.4.64.00.12 Hakedis denetim igin ihasl?ggz}l(:r?:elri Yiklenici Bfg';gi;:k 3-Vergi borcu yoktur belgesi. YSaupb'Z' Komisyonu 2 Giin 2 Giin 7
T Tahakkuku gonderilen islerle Kanunu Ve§5018 Firmalar Mirdarlisi 4-Sigortadan borcu yoktur belgesi Md.Ligi ayeleri Il —
midirliigiimizce 9 5- Sigorta policesi ve 6deme makbuzlari g Muaduara
: . Sayili Kamu
lhalesi yapilan
isler Harcamala‘n
Genelgesi
Bayindirlik Yapim Mah.
i Silah Ruhsati Silah Ruhsati ; i Yiklenici ; 1-Gergek Yada tizel kisilere ait diizenlenmis is bitirme Sube Md. . .
10 | B.09.04.1LM.4.64.00.12 Verme Goriisi Goriis Verme Ihaleli Igler Firmalar I\X:dﬁ:jpu belgesi(gercek kisilerde is bitirme belgesinde resim yer almalidir. ) Mglﬁje“u il Md.Yrd. — 2 Gin 2 Gin —
9 HHU8Y ) Madara
Bayindirlik ve Mimar,
_ Resmi kurumlara | Resmi kurumlara | iskan Bakanlidi Bayindirlik ilgili kurulustan arsa tapusu,tahsis belgesi,aplikasyon Proie Mih, Sube
.09.4.1LM.4.64.00. N N P lizel ve Iskan rokisi,kadastral gap,imar plani,imar gapi(son 1yl iginde tasdikli . _ in in
11 | B.09.4.ILM.4.64.00.11/ roie hazirlama roie hazirlama | Proje Duzenler%e Tuzel Isk krokisi,kadastral i lani,i ( 1yl igind dikli Sb I\jld Md 30 G 30 G 50
proj proj ) Mudurlaga zemin ve temel etlt raporu(gerektiginde istenir. e Md.Yrd.
Esaslari Miidiir
Mimar,
Bayindirlik ve . '
- . - . ; > Bayindirlik ) Muh, Sube
12 | B.09.4.ILM.4.64.00.11/ Réléve Proje Rélove Proje iskan Bakanligi Tiizel ve Iskan 1-llgili kamu kuruluslarindan resmi yazi istenir. Proje Md. 15 Giin 15Gin | 14
hazirlama hazirlama Proje Diizenleme Midarlisi $b.Md. Md.Yrd
Esaslari 9 Miidijr‘
_— . . . Mimar,
Bayindirlik ve 1-ligili kamu kuruluslarinin resmi yazi ile bagvuru yapmasi halinde .
f iskan Bakanhgi Bayindirlik varsa mevcut projeler(mimari,statik,elektrik ve tesisat Proje Miih, Sube
13 | B.09.4.iLM.4.64.00.11/ TadilatProjeleri | TadilatProjeleri an & 9 Tiizel ve iskan varsa meveut projel Statik, elextrix ve ) / Md. _ 15 Giin 15 Giin 11
Proje Diizenleme Mudiirlagi projeleri)temin edildikten sonra yoksa rélevesi alinarak tadilat Sb.Md. Md.Yrd
Esaslari 9 projeleri mudirligimiizce uygulamaya hazir hale getirilir Miidijr‘
Bavindirlik ve 1-ilgili kamu kuruluglarinin resmi yazi ile bagvuru yapmasi halinde Mimar,
_ Gevre Tanzim Gevre Tanzim iska); Bakanlig! Bayindirlik ,arazinin karolajli plankotesi alindiktan sonra ilgili yénetmelikler Proie Muh, Sube
14 | B.09.4.ILM.4.64.00.11/ roieleri roieleri Proie Dijzenler%e Tizel ve Iskan cercevesinde gevre diizenleme projeleri mudirligimizce Sb I\jld Md. _ 15 Gin 15 Gin 20
proj proj J Ecachn Midarugi yapilir..ilgili kurulustan. Arsa tapusu,imar plani,imar capi(son 1 yil MA- Md.Yrd.
icinde tasdikli),kadastral cap istenir Mudur
1-ligili kamu kuruluslarinin resmi yazi ile bagvuru yapmasi halinde
Bayindirlik ve gliclendirme yapilmasina karar verilmis olan kamu binalarinin
iskan hizmet alim ihalesi yapilarak temin edilen giclendirme projeleri Mimar,
. . . . BakanhgiDeprem Bayindirlik detayli olarak incelendikten sonra Bakanligimizca belirtilen kusur . Mih, Sube Sartnamede | Sartnamede
15 | B.09.4.ILM.4.64.00.11/ G"ﬁ'g.':l’;?‘e G"ﬁ'g.':l’;?‘e Bolgelerinde Tiizel ve Iskan ve noksanlar tamamlanarak midrligiimiizce onaylanir.ilgili si“;jl‘z Md. _ Belirtilen Belirtlen | 32
proj proj Yapilacak Muadarlagu kurulustan: zemin etlt raporu,beton yapi malzemesi lab. T Md.Yrd. Sire Sire
Yapilar ile ilgili sonuglari,gticlendirme teknik rapor ve kesif dosyasi,réléve projeleri Mudur
yonetmelik ve istenen sonug ve belgeler vs.2-Proje ihalesi sonrasi uygulama

asamasinda kontrollik hizmeti mudirligimizce veriimektedir.
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Bayindirlik ve

; < — . . ) Mimar
. _ . _ Iskan Bakanhgi 1-ligili kamu kuruluglarinin resmi yazi ile bagvuru yapmasi halinde o /
f “.’.“marl.'k. “.’.“marl.'k. Muihendislik- N Bayindirl ik s6z konusu kamu binalarina ait deger tespiti(arsa hari¢) o yila ait Proje Miih, Sube . .
16 | B.09.4.ILM.4.64.00.11/ Miihendislik Miihendislik . Tizel ve Iskan : . I A Md. 15 Giln 15 Giln 10
. . . . Mimarhk P, mimarlik- mihendislik hizmet bedeli dikkate alinarak Sb.Md.
Hizmet Bedelleri | Hizmet Bedelleri ; B MadarlGga e e e s I . Md.Yrd.
Hizmetleri mudurliglimizce hazirlanir. ligili kurulustan:Rél6ve projesi istenir. Miidiir
Sartnamesi
1-Inceleme raporlari(yikim kararlari, kat ilave istegi ,ek bina
Bavindirlik ve ilavesi,bahge duvari ilavesi,bina catlaklari vs.mahallinde yapilan
i inceleme sonucuna gére diizenlenir. Incelemesi yapilan mahallin ’
iskan o P o oA Mimar,
) ) BakanligiDeprem | Tizel ve Bayindirlik [utellglne gobre istenecek be_lgeler deg|§Tekted|r.|Ig|I| I‘<amu veya . Mith, Sube
f Inceleme Inceleme - ) - ; 6zel kurulustan:mevcut projeler,gerektiginde tapu ve imar Proje ’ . .
17 | B.09.4.ILM.4.64.00.11/ Bolgelerinde Ozel ve Iskan p m I, Md. 15 Gin 15 Gin 7
Raporlari Raporlan e plani,zemin etit raporu vs. belgeler. 2-Deprem dayanimi igin ilgili $b.Md.
Yapilacak kuruluglar MadarlGgu 576l sekid K kurulus] . ile b Md.Yrd.
Yapilar ile ilgil 6zel sektor veya kamu kuruluslarinin resmi yaz ile basvuru Miidiir
snetmelik yapmasi halinde yapihr.llgili kurulustan:zemin-temel ettt raporlari,
¥ roléveler,malzeme dayanim raporu istenir.(inceleme raporlarinin
niteligine gore istenecek belgeler degismektedir.
1-Hayirseverlere yaptirilacak ingaatlara ait uygulama projelerinin Mimar
Bayindirlik ve temin edilmesinde veya uygulamaya esas hale getirilmesinde . !
Hayirseverlere Hayirseverlere iskan Bakanhgi Bayindirlik Mudurligimuz yardimer olmaktadir._ Hayirseverlerden: hayirsever Proje Mih, Sube
18 | B.09.4.ILM.4.64.00.11/ Yaptirilacak Yaptirilacak an B 9 Tiizel ve Iskan duriug y -Hayirseverieren: hay! ! J Md. 15 Giin 15 Giin 6
i i Proje Diizenleme L ve ilgili kurulus arasinda yapilan protokol érnegi,arsa tapusu,tahsis | $b.Md.
Ingaatlar Ingaatlar Mudurlagua Md.Yrd
Esaslari belgesi,aplikasyon krokisi,kadastral gap,imar plani,imar ¢api(son 1 M[idi]r.
yil icinde tasdikli),zemin ve temel etiit raporu istenir
iigili kurulusun : . i S . Mimar,
Ozel Egitim ve Bayindirlik Istenen Belgeler:4 takimroléve projeleri ve yapi kullanma izin Miih, Sube
19 | B.09.4.ILM.4.64.00.11/ Teknik Raporlar | Teknik Raporlar Ogretim Tizel ve iskan belgesi ile basvuruimas: halinde mahallinde Miduriigmz teknik | - Proje Md. 15 Giin 15Gin | 40
. e elemanlarinca inceleme yapildiktan sonra s6z konusu yere ait $b.Md.
kuruluglari ile Mudurlaga ) ’ h R . Md.Yrd.
Il o inceleme raporu tanzim edilerek réléve projeleri onaylanir. Do
ilgili ydnetmeligi Madar
Mimar,
Piyasa Gozetimi | Piyasa Gozetimi | 4703 sayili Yapi Bayindirlik istenen Belgeler: Denetlenscek Firma ve malzemeve gére Proie Mih, Sube
20 | B.09.4.ILM.4.64.00.11/ ve Denetimi ve Denetimi Malzemelri Tizel ve iskan degi mekte%ir ’ ve s Sb I\jld Md. 15 Giin 15 Giin 22
Faaliyetleri Faaliyetleri Kanunu Mudirligi g8 M Md.Yrd.
Madr
3601 1-Dilekge i iini
ce ile bagvuru veya KKG tespiti istenen mevkiinin yillik .
Kiy1 Kenar f Mimar,
| cizgisi tespiti ile | 3621/3830 Sayih . Bayindirlik programda bulunmasi. ) - Imar Ve | \yih 'Sube
f Kiy1 Kenar Cizgisi X Kiyl Kanunu ve 1.0zel ; 2-3621/3830 sayili Kiyl Kanunu ve Yonetmeliginde belirtilen Afet ’ . .
21 | B.09.4.ILM.4.64.00.10/ o kiyilardaki kagak - ve Iskan P R wo e Md. 30 Gin 30 Gin 5
Tespiti apilasmalari Uygulama 2.Tizel Mudirlagi ozelliklerde ve Belediyesi veya Ozel Idare tarafindan onayl Isleri Md.Yrd
y Po'nle§mek Yénetmeligi 9 3-Bu paftalarin CD ortaminda sayisal olarak verilmesi $Sb.Md Miidijr.
gerekmektedir.
186 1-Dilekge.
2-Bayindirlik ve Iskan Bakanliginin ( Yapi Isleri Genel Midirliigii
Y| 9 pris 9
18.08.2005 glin 18.08.2005 tarih ve 847 sayili yazisi ekindeki formata uygun
i . ve 847 sayili hazirlanmig zemin etit raporu. i Mimar,
: Zemin Etiit ;:?:n?: Izlz(:; Bayindirlik ve 1.0zel Bayindirlik Im:f:e\t/e Miih, Sube
22 | B.09.4.ILM.4.64.00.10 Raporlari Onay apisinin Iskan Bakanhgt 9 .Tijzel ve Iskan Zemin etlt raporunun hazirlanmasi asamasinda, Jeolojik yapi, isleri Md. 20 Gin 20 Gin 30
P Y in)(,:e?enmesi (Yap! Isleri Genel ’ Mudurlaga deprem bodlgesi, kat adedi vb. bilgiler dogrultusunda rapor formati $§ Md Md.Yrd.
Mudurlugua) ve yapilacak yapinin taban alani ve kat ylksekligine gore ’ Mudur
genelgesi arastirma gukuru ve sondaj calismalarinin yerleri, derinlikleri ve
sayisi belirlenir. Arazi galismalari Bayindirlik ve Iskan II
MudurlGgunin kontroliinde yapilir.
360,1
Devletin Hiikiim lazne
ve Tasarrufu parsefierinin xiyi f Mimar
. . kenar gizgisi 3621/3830 Sayili . Imar Ve . '
altindaki yerlerin ) Bayindirlik - R e e Muh, Sube
; L belirlenen Kiyl Kanunu ve 1.0zel ; 1-Milli Emlak Madurlagi veya Malmidirliginan yazisi. Afet . .
23 | B.09.4.ILM.4.64.00.10 Kiyi Kenar Cizgisi I ;o - ve Iskan : : e Md. 1Gin 1Gin 100
icinde kalip yerlerde icinde LlJ_yguIam.a}. 2.Tuzel Midirliga 2-Koordinatl kadastro ¢api veya kroki. Isleri Md.Yrd.
kalmadiginin kalip Yonetmeligi $Sb.Md Miidiir
i . kalmadiginin
Incelenmesi. ) .
belirlenmesi
936.04.01
Hisseli satiglarin
2981/3290 sayili 03.10.1997 gilin _ Mimar
Hisseli satiglarda yasa ve 1997/12 sayili Bayindiriik Imar Ve Miih $u‘be
24 | B.09.4.ILM.4.64.00.10 sakinca olup hikamlerine Tapu ve 1. Ozel ve Iskan 1) Tapu Sicil Midurliigi yazis: Afet Md. 1 Giin 1Gin | 200
olmadiginin geregince hisseli | Kadastro Genel Mudiirlag 2) Tapu ve Kimlik Fotokopisi Isleri Md.Yrd
arastinimasi. satisinda sakinca Mudurlaga 9 Sb.Md Miidi]r‘
olup olmadiginin genelgesi

arastinimasi.
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331
2510 sayili
Yasaya gore
verilen
parsellerde takyit .
2510 sayili Yasa sureleri dolan 55.43 Sayil imar Ve _Mlmar,
; uyarinca arsel (Malga 2510 Bayindirlik 1-Tapu sicil Mudurlugu yazisi Afet Miin, Sube
25 | B.09.4.ILM.4.64.00.10 Y p: : S.K.) Kanunu ve 1.0zel ve Iskan apu sic gu'y : M Md. 1 Gln 1 Giin 50
basgvurularin sahiplerine L 2-Nufus clizdani. Isleri
. Uygulama Mudurlagua Md.Yrd.
sonugclandiriimasi serhin . s Sbh.Md -
Yoénetmeligi Mudur
kaldinimasinin
uygun olduguna
dair yazinin
verilmesi
667
3194 sayili imar
Kanunu ve Planli )
Alanlar Imar 1-Usak Valiligi'ne (Bayindirlik ve Iskan Madurlugu) dilekge.
Yonetmeligine f 2-Sikayete esas konu ile ilgili Belediyesinden bilgi ve belgelerin f Mimar,
) Belediye imar aykin oldugu 31Kga4nzaﬁmillni]|iar 1.0zl Bayindirlik istenmesi. ) ImAafreYe Mih, Sube
26 | B.09.4.ILM.4.64.00.10 uygulama-larina disiiniilen . L gl gt ve Iskan 3-Belediyesinden gelen bilgi belgelerin, 3194 sayili Imar Kanunu s Md. 15 Gin 7 Gin 20
A Ydénetmelikleri ve 2.Tuzel L - : . Isleri
iligkin sikayetler uygulamalara Genelgeler Mudurlagua kapsammda mabhallinde incelenmesi. Sb.Md Md.Yrd.
dair 9 4-Inceleme neticesinde gorilen aykiriliklar, rapor haline getirilerek, ’ Madir
vatandaslarca geregi igin ilgili dairesine bilgi igin sikayetciye yazi yazilir.
yapilan
sikayetler
190
Define arama 1/;5]00':)|§ekll \nglrle Alr‘a»\‘m_a . N Mi
ruhsatinin aritanin onetmeliginin 1-Dilekge miracaat. imar Ve | ooman
) verilmesi igin zemln_de 7/A maddesi 1.0zel Bayindirlik 2-Halihazir haritalarinin temini. Afet Mih, Sube ) )
27 | B.09.4.ILM.4.64.00.10 halihazir ki;)ordlr)e_ uyarinca ‘!/500 2 Tiizel ve Iskap 3-Mahallinde kontrol ve halihazir harita onay. isleri Md. 7 Gln 2 Gln 10
. degerlerinin Olgekli haritanin Muadarlaga Md.Yrd.
haritalarinin - ’ $b.Md o
incelenerek incelenerek Madir
onaylanmasi.
onaylanmasi onaylanmasi
346 ) 1-ilgili Bakanliga iletilmek tizere, Belediyesince yardim talep
Gegmis dilekgesi.
dénemde 2-Yardim talep edilen dosya 4 niisha olarak hazirlanir.
sonuglanmayan 3-Yardima esas dosya igerisinde bulunmasi gerekli evraklar. )
Belediye yardim evrakinin Yapilacak ige ait gerekge raporu.(Belediye Bagkani tarafindan imar Ve Mimar,
) talep dosyasi olmadigi tespit 1.0zel Bayindirlik hazirlanip imzalanacak.) Afet Mih, Sube ) )
28 | B.09.4.1LM.4.64.00.10 inceleme ve onay edilerek; - 2 Tizel ve Iskan Yapilacak ise ait ilgili belediyesince alinan Enciimen Karar!. isleri Md. 1 Giin 1 Giin 20
islemleri Belediyeden Madurlaga Yapilacak igin 1/1000 8lgekli uygulama imar planindaki yerini SbMmd | Md.Yrd.
_ gelenevrak gbsteren plan fotokopisi. Mudar
incelenerek ilgili Yapilacak ige ait detayl kesit krokisi.
Bakanliga Yapilacak ige ait hazirlanan metraj ve kesif 6zeti.
gonderilir.
347 1-1/25.000 6lgekli teklif micavir alan siniri, onayli imar plani siniri
(var ise), belediye siniri, il ve ilge sinirlari (var ise), kdy idari
sinirlarini (tapulama sinirlari) gésterir halihazir pafta.
2-Halihazir paftalarin bilgisayar ortaminda taranmasi.
Taramada renkli 24bit, 300 dpi ¢ézlnurlik ve “jpg uzantili resim
dosyas! kullanilacaktir)*.
3-Ulke koordinat diizleminde koordinatlandiriimis paftalarin “ecw”
Belediyelerden veya “geotiff” olarak kaydedilerek CD (2 adet) ortamina
gelen miicavir aktarilmasi.(projeksiyon:UTM 6 derece; datum:ED-50 TURKIYE-7
alanailave alan param) _ L Mimar
eklenmesi, alan . A}—Ongr] miicavir alan sininnin kirik noktalarinin koordinat degerleri | jmar ve B )
) Miicavir Alan cikartiimasi 3194 sayili Imar 1.0zel Bayindirlik listesinin hazirlanmasi ve s6z konusu kirik nokta numaralarinin Afet | Muh, Sube . .
29 | B.09.4.ILM.4.64.00.10 o Kanunu 45. i ve Iskan aftada gosterilmesi M Md. 15 Gin 7 Gln 5
Bagvurulari taleplerinin Maddesi 2.Tizel Midirlagi paftada g Sl. . Isleri Md.Yrd
Valilik onayina 9 5-Miicavir Alan Degerlendirme formlar. ) ) Sb.Md Midir
miiteakip Belediyelerin personel arag ve gereg donanimi, biitgesi, niifusu vs. tdar
Bakanhga bilgileri iceren standart formlar:
sunulmasi Teklife iligkin Belediye meclis karari.

Belediye Teknik Gerekce Raporu.

il Ozel idaresi goris.

Bakanlikga uygun goris verilmesi neticesinde; teklife iligkin il idare
kurulu karari alinmasi.

Teklife iliskin alinabiliyorsa kdy ihtiyar heyeti karari.

Belirtilen bilgi ve belgeler 2 adet dosya olarak hazirlanmalidir.
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667 1-Gergek Kisi veya tiizel kisiler tarafindan dilekge ile
mudurligimuze bagvuruimasi. o
2-ligili belediyesinden veya belediye sinirlari disinda ise Il Ozel
Vatandaglarca idaresinden istenen bilgi ve belgeler:
sikayet edilen ) imar plani ve plan notlari (1/25.000, 1/5000, 1/1000 8lgekli imar ) Mimar
kurumlarin hatali | 3194 sayili Imar lanlart) Imar Ve - .
. . oldugu belirtilen |  Kanunu, ilgili 1.0zel Bayindirlk P Afet | Mih, Sube
30 | B.09.4.iLM.4.64.00.10 Sikayet/inceleme . b 9l oy ve iskan Plan Agiklama Raporu. hle Md. 15 Giin 7 Giin 40
uygulamalarlna Yonetmelikleri ve 2.Tuzel Midarlagi Koordinatli karelajli imar gapi. Isleri Md.Yrd.
dair evrakin ve Genelgeler Var ise yap! ruhsati ve yapi kullanma izin Belgesi. $b.Md Midir
sikayet yerinin Mimari Proje.
incelenmesi 3-Mahallinde inceleme yapilarak rapor tutulur.
4-Taraflara bilgi ve geredi icin yazi yazilir.
640 1-Micavir alan veya diger konularla ilgili Mahkeme Kararlarina
iliskin gords istendigi takdirde ilgili belediyesinden veya belediye
sinirlari diginda ise Il Ozel idaresinden istenen belgeler:
2-Davaya konu miicavir alana belediyelerin teknik altyapi hizmeti (
su, elektrik, kanalizasyon, ulagim, ¢op vb.) gotiirlip gétlirmedigine
dair bilgi ve belge.
Hukuk Mahkemglerden f 2-Belediyenin gergeklestirmeyi amagladigi yatirmlari (toplu konut, i Mimar,
" s gelen hizmet 3194 sayil Imar O . < AN Imar Ve .
Miisavirligine . - : Bayindirlik sanayi, kliglik sanayi, altyapi vb.) yapip yapmadigina dair bilgi ve Muh, Sube
" A tanimi iginde Kanunu, ligili 1.0zel i Afet o .
31 | B.09.4.ILM.4.64.00.10 bilgi verme . o . A - ve Iskan belge. e Md. 15 Gin 7 Gin 150
L kalan iglerle ilgili | Yonetmelikleri ve 2.Tuzel L Lo - . o . . . Isleri
velveya Goriig Muadarlagu 3-Alandaki dogal, tarihi ve ekonomik degerleri var ise sit alanlarini Md.Yrd.
yazilarin Genelgeler - P $Sb.Md e
Hazirlama. koruduguna dair bilgi ve belge. Madar
yanitlanmasi 2 . s
4-Kagak yapilara iligskin yapilan islemlere dair bilgi ve belge.
5-Belediyenin glincel yillik gelir-gider durumunu gdsteri bilgi ve
belge.
6-Belediyenin glincel personel (teknik-idari), arac gereg sayisi.
7-Belediyenin glincel niifusu.
8-Kdy tlzelkisiliklerinin géris ve degerlendirmeleri.
345 .
Belirlenen )
esaslar Bakanligimizin 1-lice kaymakamliklardan ilgelerinde bulunan kéylerden ihtiyaca
cergevesinde (2009/3) Ko binaen kdy yerlerinin segimi . Mimar
koylere tahsis ¥ 2-Yatirim Yapilacak Koy ile ilgili olarak yapilacak olan islerle ilgili Imar Ve o '
; Koy Kalkinma edilecek yapim Kalkinma 1.0zel Bayindirlik uygulama veya avan projelerl Afet Miih, Sube
32 | B.09.4.ILM.4.64.00.10 Sareet Paylarinin e ve iskan oL Y 1 proj . . Aret Md. 30 Giin 3 Giin 40
Paylari isine ait evrakin M 2.Tuzel o e 3-KOy muhtarindan isin yapilacagi yer ile ilgili olarak mulkiyet Isleri
Dagitim MadarlGgu Lo Md.Yrd.
tamamlanarak . belgesi cinsi Sb.Md Do
M Esaslarina Dair A . Madar
Bakanliga ! 4-Kéy muhtarindan isin yapilarak tamamlanmasi hususunda
Genelgesi o
yazigmasinin taahhiithame ve muvafakatname
yapilmasi
Mahkemelerce
bilirkisi talep
yazisi
Belediyelerce Sef
. gegici - Bayindirlik 1-mahkemelerce bilirkisi talep yazisi idari .
33 | B.09.4.ILM.4.64.00.73 Te.l'<n|k per§onel gorevlendirme 1.Q_ze| ve Iskan 2-Belediyelerce gegici gérevlendirme yazisi isler Sb.Mid. 15 Gin 2 Giln 50
gorevlendirme 2.Tuzel o e : ] VAN Md.Yrd.
yazisi MadarlGgu 3-Resmi kurumlarca Komisyon Uyesi bildirim yazisi $Sb.Md. il Mad
-Resmi ’
kurumlarca
Komisyon Uyesi
bildirim yazisi
Atama ve naklen | Kuruma gegis ve 1.0zel Bayindirlik 1-Dilekge Idari Sbsla[]d
34 | B.09.4.1LM.4.64.00.73 ecme talepleri atama 2 .Tijzel ve Iskan 2- MezSni et Belgesi yada onayl Diploma fotokopisi Isler Md Yrd. 15 Giin 2 Gn 25
ge¢ P miiracatlari : Miidiirligi yet Belgesty yirLip p soMd. | o
_ Calisma Belgesi- 1Cahsan yada 1.6zel Bayindirlik _ i_dari Sbsl\%]d
35 | B.09.4.ILM.4.64.00.73 3 ges emekli pers. Igin i ve Iskan 1- Calisan yada emekli pers. Igin dilekge Isler ; : 15 Gin 2 Giln 95
Maas Belgesi . 2.Tizel o e Md.Yrd.
dilekge Madarltga Sb.Md. il Miid
) ) 1.0zl Bayindirlik idari Sbsl\lllalfjd
36 | B.09.4.ILM.4.64.00.73 Izne ayrilma iy ve Iskan 1-Calisan Personel icin dilekge Isler ; ’ 15 Gin 2 Gln 85
2.Tuzel e i Md.Yrd.
Mudurlagu Sb.Md. il Miid
- Sef
-- Bayindirlik Idari .
37 | B.09.4.ILM.4.64.00.73 _ Personel 1.0zel ve Iskan 1- i digi ve ilgeler igin Olur isler Sb.Mid. 15 Giin 1 Gin 20
Gorevlendirme 2.Tuzel e e Md.Yrd.
MadarlGgu $b.Md. il Mad
; -- 1.0zel Bayindirlik 1- Kuruma yapilan harcamalar igin Fatura ve Hakedis Raporu i_dari Sbsl\(/lalfjd
38 | B.09.4.ILM.4.64.00.73 Gesitli Odemeler g ve Iskan yap ¢ $ Rap isler ad. 15 Giin 2 Gin 45
2.Tuzel o 2- Personel igin bordro Md.Yrd.
Mudurlaga Sb.Md. il Miid

Mustafa SARAGC
Bayindirlik ve Iskan
Midira
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